A T AL CLI 123

Adiestramiento & Asesoria Gerencial

APRENDIENDO A ORGANIZARSE COMO CLAVE
DEL EXITO EMPRESARIAL

Facilitador:Ing. Igor Rovira

Objetivos generales:

Aprender a organizarse eficientemente con modelos actualizados de auto-organizacion,
planificacion, conocimiento y valorizacion, que le ayudaran a ser exitoso en el ambito laboral y
personal.

Contenido:

Principios de la organizacion

Como organizarse a si mismo

Solucion de problemas

Aprendiendo a conocerse a si mismo
Como valorarse y ser uno mismo

Como trabajar con otras personas
Como organizarse dentro de la empresa
Como preparar reuniones de trabajo
Como conducir reuniones de trabajo
Como participar constructivamente en las reuniones de trabajo
Cdémo ser habil

Como organizar su salud

Lo mas importante para organizarse
Fundamentos para el manejo del tiempo
Como delegar

¢Por qué delegar?

Fases de la delegacion

Cuando delegamos

Matriz de la organizacion del tiempo

Dirigido a:
Todos aquellos profesionales que estan conscientes que los tiempos han cambiado y desean
continuar creciendo personal y profesionalmente.

Duracion: 16 horas
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